
 

     

     

 

➢ Rédaction de courriers divers 

➢ CV simple 

➢ CV design 

➢ Lettre de motivation  

➢ Relance de courriers 

➢ Envoi de mails 

➢ Recherche sur internet 

➢ Impression, copie 

➢ Sauvegarde sur clé USB (fournie par 

le client) 

➢ Elaboration de devis 

➢ Elaboration de factures 

➢ Mise en forme de thèse, rapport de 

stage, mémoire, manuscrit, etc... 

➢ Saisie de documents Word ou Libre 

Office 

➢ Mise en forme de documents divers 

➢ Tableau simple 

➢ Suivi de dossiers 

➢ Archivage 

➢ Graphique 

➢ Saisie d’adresses 

➢ Mise sous enveloppe  

➢ Courrier manuscrit  

➢ Relecture et correction de documents 

 

 

4.00 € 

15.00 € 

20.00 € 

10.00 € 

2.00 € 

1.50 € 

6.00 € / heure 

0.20 € / la page 

 

1.50 € 

7.00 € 

8.00 € 

 

3.50 €/ la page 

 

5.00 € / la page 

5.50 € 

8.00 € 

5.00 € 

10.00 €/ heure 

8.00 € 

0.20 € / l’unité 

0.10 € / l’unité 

3.50 € 

3.00 € / la page 

 


